Rybnik, dnia 10 lutego 2021 roku

Ogtoszenie o Wolnym Stanowisku Urzedniczym
Nr 3 /2021
Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej
ul. Kosciuszki 17
44-200 Rybnik
tel. 032-4294860

poszukuje kandydatéow na stanowisko: Inspektor w Dziale Technicznym w Zaktadzie
Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku

Wymiar etatu: caty etat

Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze techniczne,
- posiadanie co najmniej 1 letniego stazu pracy,
- posiadanie obywatelstwa polskiego,
- posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni
praw publicznych,
- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$lne przestepstwo Sci-
gane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
- posiadanie nieposzlakowanej opinii,

Wymagania dodatkowe:
- znajomosc¢ przepisdw ustaw i umiejetnos¢ stosowania ich w praktyce tj.:
prawo budowlane, o pracownikach samorzgdowych, prawo zamdwien pub-
licznych,
- umiejetnosci w zakresie zawodowym,
-umiejetnos¢ podejmowania decyzji, zarzadzania informacjg, dobra
komunikacja pisemna,
- dobra znajomos$¢ obstugi pakietu MC Office, w szczegolnosci Word, Excel,
- mile widziana umiejetnos¢ obstugi programéw do kosztorysowania, Auto-
Cad LT programem do projektowania,
- umiejetnos¢ pracy w zespole, komunikatywnos¢, sumiennos¢, sprawnosc,

kreatywnosc, inicjatywa,



Warunki pracy na danym stanowisku:
- praca biurowa na terenie dyrekcji zaktadu oraz na terenie Rybnika,

-praca z monitorem ekranowym powyzej potowy dobowego wymiaru czasu pracy.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w zakladzie:

- wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Zaktadzie Gospodarki Miesz-
kaniowej w Rybniku w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecz-
nej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w miesigcu styczen 2021 r., wy-
niost 6,20 %.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
1. Zadania gtéwne:
1) Nadzér nad stanem technicznym budynkow:
a) opracowywanie rocznych planéw remontow i inwestycji w zakresie zadan
rzeczowych w oparciu o proponowane przez Administracie Domow
Mieszkalnych wykazy potrzeb remontowych na dany rok, zalecenia z

protokotéw przeglgdow,

b) przeprowadzanie postepowan o zamdwienie publiczne celem wytonienia
Wykonawcow do realizacji koniecznych napraw, remontow wynikajgcych z

protokotéw kontroli,

2) przygotowywanie, nadzér nad realizacjg i rozliczanie zadan inwestycyjnych,
remontowych oraz prac rozbiorkowych, kontrola i weryfikacja realizowanych
inwestycji i remontow pod wzgledem zgodnosci ich realizacji z zawartymi

umowami i obowigzujgcymi przepisami oraz procedurami wewnetrznymi,

3) realizacja uprawnien wynikajgcych z gwarancji udzielonej przez Wykonawce na
zasadach okreslonych

W umowie,

4) prowadzenie rejestru uméw dla robdét budowlanych, remontowych i

inwestycyjnych w systemie informatycznym,

5) przygotowanie dokumentacji i sktadanie wnioskow w celu uzyskania

dofinansowania z funduszy zewnetrznych,

6) przekazywanie placu budowy wykonawcom przy wspoétudziale wiasciwej



Administracji Domoéw Mieszkalnych, Dziatu Eksploatacyjnego, Dziatu

Gospodarczego i innych uczestnikdéw procesu budowlanego lub remontowego,

7) organizowanie odbioréw zakonczonych zadan remontowych i inwestycyjnych
przy wspotudziale wiasciwej Administracji Domow Mieszkalnych, Dziatu
Eksploatacyjnego lub Dziatu Gospodarczego oraz kompletowanie dokumentacji
powykonawczej i odbiorowej, dokonywanie rozliczenia rzeczowo-finansowego

zadania
2. Zadania okresowe:
1) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie dziatu, w tym:
a) przygotowywanie sprawozdan dotyczgcych remontow i inwestyciji,

b) przygotowywanie sprawozdan z wykonania budzetu w zakresie remontow i

inwestycji,
c) przygotowywanie danych do sprawozdan o zasobach mieszkaniowych,

d) przygotowywanie sprawozdan bilansowych nosnikow energii i infrastruktury

cieptowniczej do Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

- list motywacyjny,

- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

- kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

- kserokopie dotychczasowych swiadectw pracy,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnos$ci prawnych,

- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych,

-oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za
umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo
skarbowe,

- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- oSwiadczenie kandydata od kiedy moze nastgpi¢ zatrudnienie,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji

oraz na czas ich ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczowym wykazem akt,



a w razie zatrudnienia — w celu realizacji obowigzkow pracodawcy zwigzanych
z zatrudnieniem,

- o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomosci faktu, iz informacje zawarte
w ofercie stanowig informacje publiczna,

- obowigzek informacyjny — klauzula informacyjna,

List motywacyjny nalezy podpisaé¢ wtasnorecznie. Kwestionariusz osobowy dla
osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie — stanowigcy zalacznik numer 1 do
ogloszenia oraz formularz oswiadczen — stanowigcy zatagcznik numer 3 do
ogtoszenia nalezy wypetni¢ i wkasnorecznie podpisacé.

Tresé zalacznikéw, o ktérych mowa powyzej nie moze byé modyfikowana.
Wszystkie dokumenty zawarte w ofercie muszg by¢ sporzadzone w jezyku pol-
skim w formie umozliwiajgcej ich odczytanie. Dokumenty wydane w jezyku ob-

cym powinny zosta¢ ztozone wraz z ttumaczeniem.

Termin i miejsce sktadania ofert: dokumenty w zamknietej kopercie z dopiskiem:
Kandydat na stanowisko ,,Inspektor w Dziale Technicznym” nalezy sktada¢ w ter-
minie do 24.02.2021 r. pod adresem: Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku,
ul. Kosciuszki 17, Dziat Spraw Pracowniczych i Administracji pok.29 na | pietrze.



Inne informacje:

Dokumenty, ktére wptyng do Zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie
Informacji Publicznej i na tablicy ogloszen w Zaktadzie Gospodarki Mieszkan-
iowej w Rybniku - zgodnie z ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych. Informacja o wynikach naboru zawiera imiona i nazwiska
kandydatow oraz ich miejsce zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu

cywilnego.

Zatgczniki do ogtoszenia:
- Zatgcznik Nr 1: Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
- Zatgcznik Nr 2 : Klauzula informacyjna,

- Zatgcznik Nr 3: Oswiadczenia.



