Zarzadzenie Nr 41/2022
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku
z dnia 16 listopada 2022 r.

w sprawie: zasad przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego majgcego na celu
umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci dtuznikéw Zaktadu Gospodarki

Mieszkaniowej w Rybniku oraz weryfikacji ugdd zawartych z dtuznikami.

Dziatajgc na podstawie:
— § 5 ust. 1 Statutu Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku, przyjetego Uchwatg
Nr 165/XI11/2019 Rady Miasta Rybnika z dnia 27 czerwca 2019 r.,

w zwigzku z:
— Uchwatg nr 398/XXIV/2020 Rady Miasta Rybnika z dnia 25 czerwca 2020 r.
w sprawie okreslenia szczegétowych =zasad i trybu umarzania, odraczania

lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych, majgcych charakter cywilnoprawny,
Miasta Rybnika i jego jednostek organizacyjnych, warunkéw dopuszczalnosci pomocy
publicznej w przypadkach, w ktérych ulga stanowi¢ bedzie pomoc publiczng,
oraz wskazania organow lub oséb do tego uprawnionych,

— Zarzadzeniem nr 335/2020 Prezydenta Miasta Rybnika z dnia 16 lipca 2020 r.,

zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wszczecie postepowania wyjasniajgcego o udzielenie ulgi w sptacie naleznosci pienieznych,

o ktéorym mowa w § 9 uchwaty nastepuije:

1) na wniosek dtuznika, w przypadkach okreslonych w § 6 i § 7 ust. 1 uchwaty,

2) z urzedu, w przypadku okreslonym w § 5 uchwaty.

§2
Wprowadzi¢ nastepujgce zasady dotyczgce postepowania wyjasniajgcego, w sprawach
prowadzonych przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku dotyczgcych umarzania,
odraczania lub rozktadania na raty naleznosci pienieznych na wniosek dtuznika:
1. Ztozenie przez dtuznika wniosku uruchamia postepowanie wyjasniajgce majgce na celu
ustalenie czy zachodzg przestanki uzasadniajgce udzielenie ulgi w postaci umorzenia,
odroczenia lub roztozenia nalezno$ci na raty.

2. Wniosek o umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci pienieznych musi



miec¢ forme pisemng i zawiera¢ nastepujgce dane:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

imie i nazwisko lub nazwe,

adres,

informacje o ktérg z ulg wnioskodawca wnosi,

wskazanie zadtuzenia majgcego by¢ przedmiotem rozpatrzenia,
informacje o zrédtach i wysokosci dochodu,

wskazanie waznego interesu dtuznika lub interesu publicznego.

3. Postepowanie prowadzi , ktéra odpowiada za:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7

8)

zgromadzenie dokumentacji uzasadniajgcej zastosowanie ulgi,

przeprowadzenie analizy sytuacji finansowej dtuznikow,

sformutowanie propozycji dotyczgcej udzielenia bgdz odmowy udzielenia ulgi, na
podstawie zebranej dokumentacji, ze wskazaniem podstawy prawnej zgodnie
z obowigzujgcg w tym zakresie uchwatg Rady Miasta,

uzyskanie akceptacji Gtdwnego Ksiegowego,

przedtozenie akt sprawy Dyrektorowi Zaktadu w celu podjecia decyzji o zastosowaniu
ulgi w sprawach nalezgcych do jego wtasciwosci,

sporzgdzenie wniosku wraz z uzasadnieniem, adresowanego do Prezydenta Miasta
lub Zastepcy Prezydenta Miasta i przedtozenie go wraz z aktami Dyrektorowi w celu
sformutowania sposobu zatatwienia sprawy,

przygotowanie projektu dokumentu o ktérym mowa w § 11 uchwaty Rady Miasta (po
pozytywnej decyzji Dyrektora lub Zastepcy Prezydenta Miasta, Prezydenta Miasta w
zakresie udzielenia ulgi), przediozenie go wtasciwej osobie do podpisu i doreczenie
wnioskodawcy, dokonanie odpowiednich zapiséw ksiegowych,

wystawienie i doreczenie dtuznikowi informacji PIT 8 C, zgodnie z przepisami ustawy

o podatku dochodowym od oséb fizycznych.

4. Zebrana dokumentacja powinna zawiera¢ odpowiednio:

1)

w sprawach os6b fizycznych ubiegajgcych sie o umorzenie naleznosci z tytutu najmu

lub odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokalu mieszkalnego:

a) oswiadczenie wnioskodawcy o liczbie o0sOb pozostajgcych we wspolnym
gospodarstwie domowym,

b) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanych dochodow
w minionym roku podatkowym,

c) dokumenty potwierdzajgce zrodta i wysokos¢ osigganych dochoddéw za okres
3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc, w ktorym ztozono wniosek w formie

oswiadczenia o zrodfach i wysokosci osigganych dochodow wraz z dokumentami



2)

3)

potwierdzajgcymi otrzymany przychdéd (zaswiadczenie z zaktadu pracy
o zatrudnieniu i wynagrodzeniu, wycigg z konta bankowego, odcinek
z renty/emerytury, decyzja o waloryzacji renty/emerytury i inne),

d) informacja o posiadanym majgtku (samochdd, nieruchomosc¢ i inne rzeczy
wartosciowe),

e) inne dokumenty potwierdzajgce okolicznosci wymienione we wniosku,

w sprawach oséb fizycznych ubiegajgcych sie o odroczenie lub roztozenie na raty

naleznosci z tytutu najmu lub odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokalu

mieszkalnego— dokumenty o ktérych mowa w pkt. 1 lit. a), c), e),

w sprawach osob fizycznych prowadzgcych dziatalnosé¢ gospodarczg ubiegajgcych

sie 0 umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci z tytutu najmu lub

odszkodowania za bezumowne korzystanie z lokalu uzytkowego:

a) zaswiadczenie z Urzedu Skarbowego o wysokosci uzyskanych dochodéw
w minionym roku podatkowym,

b) informacje o statusie przedsiebiorcy (mikroprzedsiebiorca, maty, sredni)
w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcéw oraz
informacje o liczbie zatrudnionych osob,

c) wyszczegolnienie sredniomiesiecznych uzyskiwanych dochoddéw i ponoszonych
kosztow zwigzanych z prowadzong dziatalnoscig gospodarczg za okres trzech
ostatnich lat obrotowych,

d) dokumenty potwierdzajgce zrédta i wysokos¢ osigganych przez wnioskodawce
dochoddéw za okres 3 miesiecy poprzedzajgcych miesigc, w ktorym ztozono
wniosek,

e) zaswiadczenia i informacje, o ktéorych mowa w § 8 ust. 2 uchwaty,

f) inne dokumenty majgce znaczenie w przedmiotowej sprawie,

4) w sprawach osob prawnych ubiegajgcych sie o umorzenie, odroczenie lub roztozenie

na raty naleznosci z tytutu najmu lub odszkodowania za bezumowne korzystanie

z lokalu uzytkowego:

a) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego,

b) informacja o statusie przedsiebiorcy (mikroprzedsiebiorca, maty, $redni)
w rozumieniu ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw oraz
informacje o liczbie zatrudnionych osob,

c) bilans oraz rachunek zyskow i strat za okres trzech ostatnich lat obrotowych,

d) zaswiadczenia i informacje, o ktérych mowa w § 8 ust. 2 uchwaty,

e) inne dokumenty majgce znaczenie w przedmiotowej sprawie.



§ 3

Wprowadzi¢ zasade, ze weryfikuje raz na miesigc, czy

dtuznik sptaca naleznosci zgodnie z harmonogramem sptat okreslonym w ugodzie. W

przypadku niedokonania przez dtuznika sptaty naleznosci na warunkach okreslonych w

ugodzie, pozostata do sptaty naleznosc¢ staje sie natychmiast wymagalna wraz z naleznymi

odsetkami, o czym zawiadamia dtuznika i wzywa go do

zapfaty pod rygorem skierowania sprawy na droge dalszych czynnosci windykacyjnych.

§4

1. Wprowadzi¢ nastepujgce zasady dotyczgce postepowania wyjasniajgcego, w sprawach

prowadzonych przez Zaktad Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku dotyczgcych

umarzania naleznosci z urzedu:

a)
b)
c)

d)

f)

g)

zgromadzenie dokumentacji uzasadniajgcej zastosowanie ulgi,

przeprowadzenie analizy sytuacji finansowej dtuznikow,

sporzadzenie wniosku wraz z uzasadnieniem, adresowanego do Prezydenta
Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta lub Dyrektora wraz z propozycjg dotyczaca
udzielenia ulgi, na podstawie zebranej dokumentacji, ze wskazaniem podstawy
udzielenia ulgi zgodnie z obowigzujgcg w tym zakresie uchwatg Rady Miasta,
uzyskanie akceptacji Gtdwnego Ksiegowego,

przygotowanie projektu dokumentu o ktérym mowa w § 11 uchwaty Rady Miasta
(po pozytywnej decyzji Prezydenta Miasta, Zastepcy Prezydenta Miasta lub
Dyrektora w zakresie udzielenia ulgi), przediozenie go wtasciwej osobie do
podpisu i doreczenie wnioskodawcy,

przekazanie dokumentu do Dziatu Finansowo-Ksiegowego celem dokonania
odpowiednich zapisow ksiegowych,

wystawienie i doreczenie dtuznikowi informacji PIT 8 C, zgodnie z przepisami

ustawy o podatku dochodowym od osoéb fizycznych.

2. Umorzenie z urzedu dokonywane na podstawie art. 56 ust. 1 pkt 5 ustawy o finansach



publicznych, udzielane dtuznikowi bedgcemu przedsiebiorcg, moze stanowi¢ pomoc
publiczng w ramach pomocy de minimis, ktérej udzielenie nastepuje w zakresie i na

zasadach okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013.

§5

Nadzo6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu.

§6
Traci moc Zarzgdzenie Dyrektora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku
z dnia w sprawie: zasad przeprowadzania postepowania wyjasniajgcego
majgcego na celu umorzenie, odroczenie lub roztozenie na raty naleznosci dtuznikow

Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Rybniku oraz weryfikacji ugod zawartych z dtuznikiem.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



